	해외출장 사용경비 정산서
(일반,연수)
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	해 외 출 장 결 과 보 고 서   제 출 확 인
	아래와 같이 해외출장시 사용한 교통비 및
기타경비를 보고하오니 정산하여 주시기
바랍니다.

.      .      .

	일
반
	(기획조사실)


	연
수
	(인 사 과)


	

	1. 출   장   자
	

	· 부 서 :

· 급 호 :

· 성 명 :
	사업장                    부                    과
· 직    위 :

· 담당업무 :

	2. 출   장   지
	

	· 국 명 :
	

	3. 출 장 목 적
	

	
	

	4. 출 장 기 간
	

	.     .     .               .     .     . (     박    일)

	5. 출장경비내역(항목별 합계금액을 기록)

	항          목
	사 용 국 명
	현 지 화(貨)
	비                 고

	교    통    비
	
	
	

	공 항 사 용 료
	
	
	

	통   신   비
	
	
	

	숙   박   표
	
	
	연수에 한함

	별  첨 :  교통비명세서, 증빙서(항공티켓, 환전영수증, 공항사용료영수증, 통신비사용영수증,교통비영수증, 숙박영수증(연수시)등 부착)


