职务调整说明书
一、姓名：　　　　　　　　　　　　 文号：　　　　　　　　　　　　　　

二、职位: 　　　　　　　　　　　　　日期：

三、所属部门: 
四、新任命工作: 　　　　　　　　　　　　五、原负责工作:
（一） 　　　　　　　　　　　　　　　　（一）

（二） 　　　　　　　　　　　　　　　　（二）

（三） 　　　　　　　　　　　　　　　　（三）

（四） 　　　　　　　　　　　　　　　　（四）

（五） 　　　　　　　　　　　　　　　　（五）

（六） 　　　　　　　　　　　　　　　　（六）

（七） 　　　　　　　　　　　　　　　　（七）

（八） 　　　　　　　　　　　　　　　　（八）

六、生效日期： 

 

人 事 经 理：　　　　
部 门 经 理：　　　　
总 经 理：　 　　 　

