	  제      호
졸  업  증  명  서
성       명 :

생년월일 :      년     월     일
졸업대장번호 : 제        호
          위 사람은      년      월      일                학교
     제   학년을 졸업하였음을 증명합니다.
     (단, 폐쇄된 학교입니다.)

년       월       일
○○시○○교육청교육장



	폐쇄된 학교의 졸업증명서 신청안내

	사무
내용
	  o 학교 폐쇄로 인하여 지역교육청에 학적부 등 일건의 서류가 
    보관된 폐쇄학교 졸업생이 졸업증명서를 발급 받기 위하여 신청
    하는 민원입니다.

	민원
인이
해야
할
사항
	구비서류
	  ｏ신청서 1부

	
	접  수  처
	  문서수발실
	신 청 방 법
	방문,전화,우편,모사전송

	
	수  수  료
	  300원
	기      타
	

	행정
기관
이
해야
할
사항
	처리주무과
	  해당과
	경      유
	

	
	협      조
	
	조      회
	

	
	공부대조사항
	  졸업대장
	최종결재
	담당주사(주무장학사)

	
	처리기간
	  즉시
	처  분  청
	  교육장

	
	근거법규
	  ｏ민원사무처리에관한법률시행령 제2조

	처리
과정
및
이의
신청
	  접수 → 대장대조 → 결재 → 교부

	유의
사항
	  1. 폐쇄된 학교의 성적증명서는 생활기록부를 복사하여 발급
    하고 있습니다.

  2. 모사전송(FAX)에 의한 신청·발급의 경우 수수료는 교부기관
    에서 징수합니다.


